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Manual —Fakturering

Innan tavling:

Innan nagra spelare Iaggs till i tdvlingen behdver féljande information finnas i TAS:

o Paflik 2 - Registrering — Lagg till anmalningsavgifter for alla klasser

< 1 Detaljer | 2 Registrering | 3 Spelordning 4 Betalning & faktura 5 Domarinstalining: >

Enable Delegation £83

< |5 Flickor12 5 Pojkar 12 T Mixed 12 Lag M  Mixed Dubbel 12 >
Registrering ©

Evenemangsarrangéren kan kontrollera registreringsinstéliningarna och vélja att manuellt stinga registreringar i valfri kategori, oavsett
registreringsdeadline.

@ verifiering * Redigera ® Datum och tid * Redigera ® Avgiftsinformation *  Redigera
Verifiering Av Startdatum/tid Valuta kr
Verifieringstyp Slutdatum/tid Avgift 200
Verifierare(n)

e Paflik 4 — Betalning & Faktura
o Valj Club & Cash
o Valj”Ja” pa att aktivera fakturering
o Valj Ordersammanfattning
o Avsluta med spara
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Betalning & faktura

< 1 Detaljer

Betalning och fakturor

Hajd till

Valj anvandarroll{er) som fakturan ska utfardas till

2 Registrering 3 Spelordning

Fakturahistorik Finansiell rapport

- ~

Club (1]

" J

=Hatalningetyn.

-

Cash

Traditionell kentantbetalningsmetod. Betalningen tas emot kontant offline av
arrangdren.

Aktivera fakturering for detta evenemang?

Skapa din egen mall

Arrangdrer kan ocksd skapa sin egen unika faktura kopplad till evenemanget. Mallen kemmer inte att vara synlig | andra evenemang

Registration Invoice

Global Template Event Template

s ™y
Ordersammanfattning @ |
A

vy

e Paflik 4 (detta steg gors nar du vill skapa fakturorna)
o Kilicka pa Merged Invoice/sammanslagen faktura och darefter Create

Create your own Template

Event crganizers can also create their own unigue invoice associated with the Event. The template

would not be visible in other Events.

—

4 Betalning & faktura

Online

Registration Invoice

Global Template

Template

Merged Invoice

Event Template

Veteran SM 2026

5 Domarinstilining:

-

Create Template

>

Create
Template

o En mall kommer du dar du sjalv stéller in information om fakturan
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Fakturainstallningar Férhandsgranskning av faktura

TEST Faktura- Tavlingsnamn

Fakturatitel

Faktura- Tavlingsnamn LOQO

Frén:

Datumformat fér sammanslagen

2026/04/01 123 Organization Street,
faktura

o Business District, City,
aktura 10 State 12345
billing@eorganization.com
+1-234-567-8900

) DDIMMIYYYY

@]

@ YYYY/MM/DD

MM/DDIYYYY

Till:
123 Organization Street,
Datum fér sammanslagen [ ] Business District, City,
faktura State 12345
billing@eorganization.com
2026-04-01 +1-234-567-8900
Prefix fér sammansiagen @ Sammanslaget fakturanummer Amount (kr) Refund (kr) Restbelopp (kr)
fakturanummer
Delsumma kro
Evenernangsnamn [ -]
Adm. Avgift { kr 50) - kr 50
Arenanamn @ TOTALT kr 50.00
Férfallodatum [ o]
Kommentarer
10 Betalas till Pingisklubben BTK. Bankgira XXX- XXX
Logotyp «©
TEST LOGO.png +

S#songens namn @)
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Sammanslaget fakturanr®
Belopp*

Aterbetalning*

Restbelopp®

Delsumma ]

Omkostnader

Alla omkostnader ar tillagg och
l&ggs till | delsumma

#  CGST

F  SGST

F IGST

s VATs

F  Adm. Avgift =
Yo eller S0

# Custom

Signatur )

remark [ =]

Betalas till Pingisklubben BTK.
Bankgiro XXx- XXX

Spara och publicera

NENSK

9
. w .
S w %
XY X
o% 3
YN seo®

Avsluta med spara och publicera.
Valj:

N
]

Default Template

Sammanslagen faktura/merged invoice
Evenemangsmall

Den mall du skapade

Avsluta med spara.
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1. For varje anmalan som gors skapas en order. Den kan innehalla en eller flera spelare
och en eller flera klasser per spelare.

Alla ordrar samlas pa 4-Betalning & faktura -> Fakturahistorik -> Orders

Nar det ar dags att fakturera skickas alla ordrar till invoices (ordersammanfattning)
Darefter skapas Merged Invoices (en samlad faktura per férening)

Fakturorna skickas automatiskt till foreningarnas sida pa Pingiarenan men gar aven
att spara ner som PDF eller skriva ut.

akrwdn

Nedan gar vi igenom steg for steg:

e For varje anmalan som gors skapas en order. Den kan innehalla en eller flera spelare
och en eller flera klasser per spelare.
o Om en spelare tas bort av arrangéren finns 2 alternativ:
= Ta bort — spelaren tas bort ur klassen men ar betalar fortfarande
anmalningsavgiften
= Radera & Aterbetala — spelaren tas bort ur klassen och
anmalningsavgiften férsvinner fran fakturan.
o Om en spelare avanmals av anmalande klubb:
= Ar tavlingen 6ppen fér anmaélan tas ingen anmalningsavgift ut
= Ar anmalan stangd faktureras anmalningsavgiften.
e Alla bestallningar samlas pa 4-Betalning & faktura -> Fakturahistorik -> Orders
o Dar gar att hitta ordernummer, spelarens férening, hur manga starter det ar pa
orden, om spelaren ar avanmald och om de inte ska betala anmalningsavgift.
o | kolumnen Invoice status syns som Ordern ar omvandlad till invoice
(ordersammanfattning).
o Genom att klicka pa 6gat syns detaljerna for ordern.
o Pilen langst till vanster skapar invoice

Betalning & faktura

1 Detaljer 2 Registrering 3 Spelordning 4 Betalning & faktura :| 5 Domarinstaliningar 6 Huvue

Betalning och fakturor Fakturahistorik Finansiell rapport

Orders Invoices I‘.’ergec Invoice Status N Refund Status W Betalningsstatus hd Q. Search
Invoices . - . o =i
[7] S.no oOrderlD  Registered By Registered Qry  Verification Status ~ Withdrawn  Amount  Refund Status ~ Payment Status  Invoice Status Action
- Velinge Nasets
#5771 Bordtennisklubb 1 o 1 X 0 0 kr 100 Paid v ® >

Club

O 2 - Angby Sportkiubb

Club 1 J1 o0 0 kr10o - Paid v/ ® >
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Kungsbacka
Bordtennisklubb
Club

6 #3500

#5498 Club

54
8 #5497 Club

IFK Lidk@ping
Club

9 #5406

Bestallningsdetaljer

Registered Date & Time

01/25/2026

Sixten Sonestedt

Malte Sjogren

Charlie Akesson

Bestillningsdetaljer

Registerad Date & Time

02/15/2026

Ebbe Hultgvist

Pojkar 12

Max 600p

Daniel Martinsson

M&indals Bordtennisklubb

Ja@mjd Bordtennisklubb

<
R A" TAE
& [YY] s
[«] w
3 H
0%”(’;
nigeo®
v O X0 1 kr 100
v X0 o0 kr 100
v X0 o kr 100
/0 R 1 kr 100 k_c_‘;z‘p'md

Registered By

KFUM Kristianstad Bordtennisforening

Avslutad

kr 200

Registered By

Lyckeby Bordtennisklubb

Skapa faktura/ordersammanfattning

Paid Generated
Paid Generated
Paid Generated
Paid ~ Generated
Order-ID
3523
v1 =0 kr 200
«1 =0 kr 200
+0 %0 kr 200
Order-1D
5327
~1 %0 kr430
Accepled
Accepled
+1 x0 kr230

o Nar det ar dags att fakturera skickas alla ordrar till invoices (ordersammanfattning)
och darefter skapas Merged Invoices (en samlad faktura per férening)
o Markera alla bestallningar/ordrar och klicka pa "send invoice”

kr 200

kr 230
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Betalning och fakturor Fakturahistorik Finansiell rapport

*q

Unpet’

BESTALLNINGAR Fakturor mﬁ:gi‘; Fakturastatus W Refund Status N Betalningsstatus N Q s Send Invoice B
4 INr  Order-ID  Registered By Qty  Verifieri A Amount  Refund Status  Betalningsstatus  Fakturastatus Rigard
1 a7781 gl’:‘;"m" Gl /2 %0 o0 krO = Betakd Pending e >
Julius Hagglund -
2 #7780 Player v 1 ®0 0 kr 20 - Betald v Pending o >
3 #7779 ;?ﬂ:‘i: e T v1 X0 0 kr 20 - Betald v Pending e >
Bestallningsdetaljer [ x)
Registered Date & Time Registered By Order-ID
02122026 Angby Sportkiubb 4827
51 Club
Registered For Kategorier Refund Status Aterkallad Status Amount
Adam Akselsson
Alfa 0 vl =0 kr 100 ~
Spelare
ALLA KATEGORIER
Alfa Accepted kr100
Adam Locks
am Lockner e 0 +v1 =0 kr 100 A
Spelare
Orders Invoices Merged Invoices Invoice Status hd Refund Status s Betalningsstatus hd Q  search
[J sno orderip istered B Registered Qt Verification Status Withdrawn Amount Refund Status Payment Status Invoice Status Action
Reg Y g y iy
O 10 #as21 R 1 vO %O 1 kr 100 Completed Paid v Pending e >
Club kr 100
O m w820 gibby CRaURENIE g s1 R0 0 k100 - Paid v Pending e >
Bestallningsdetaljer [ x]
Registered Date & Time Registered By Order-1D
02/12/2026 Bordtennisklubben Linné 4821
09:49 Club
Registered For Kategorier Refund Status Aterkallad Status Amount
:rislarSvensam o0 =@ «r 100 "
Spelare
ALLA KATEGORIER
Alfa Withdrawn kr 100
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Orders Invoices Merged Invoices Invoice Status v Refund Status A Betalningsstatus A Q, search
[J s.no OrderiD Registered By Registered Qty Verification Status Withdrawn Amount  Refund Status Payment Status Invoice Status Action
1 #4830 E:ﬂf“a“‘a Bodta S 1 71 RO 0 k100 - paid Generated o)
2 #4820 xzﬁc Borctennisklubh 1 /1 X0 o k100 - Paid Generated e
3 44gzs  Dordtenniskdubben Frej 1 71 X0 0 k100 - Paid v Generated e

Club

Skapa Sammanfogad faktura

¢ Klicka pa "Merge Invoice”/ Sla samman faktura.
e Kiicka i rutan for att valja féreningar. Programmet kan just nu skapa 10 at gangen sa
proceduren kan behdva upprepas tills alla ar genererade.

Orders Invoices Merged Invoices Y Merge Invoice Role v Payment Status v Q  Ssearch

S.no Invoice No. Raised To Qty Amount (kr) Invoice Date Due Date Payment Status Payment Type Action

1 474 I‘“is" EEmrE 2 kr 200 18-01-2026 28-01-2026 Paid Cash o A
Clu

2 473 E“'f_‘gi‘"anka B kst 1 kr 100 18-01-2026 28-01-2026 Paid Cash o8
Clu

3 a72 Ekeby Idrottsfirening 1 kr 100 18-01-2026 28-01-2026 Paid Cash oA

Club

— Bidrreds Bordtennisklubb - B
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Merging by User

h < o ’

O Hojd till

O 1 Bordtenniskl...
U 2 Bordtenniskl...
D 3 Damsnds Idr...
1 a4 Ekeby Idrotts...
O 5 Heby Allmén...
O 6 Jagarnds/Lu...
O 7 Limhamns B...

T.

You are attempting to merge the invoices based on Users.

Select the unique entities you wish to merge.

Invoices

T

+1

+1

+1

+1

+1

+1

»

Amount (€) Refund (€)
200 0

100 100

100 0

100 0

100 [}

100 0

100 0

° You are consolidating multiple invoices from these users into a single file.

010

Status Atgard

To Generate --
To Generate --
To Generate --
To Generate --
To Generate --
To Generate -~

To Generate --

- 10~ of2

Avbryt Yes, Merge >
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Merging by User ih

You are attempting to merge the invoices based on Users.

Select the unique entities you wish to merge. 10/10

Nr Hajd till T. Invoices Qty Amount (€) Refund (€) Status Atgard

1 Bordtenniskl... 2 +2 2 200 0 To Generate --

2 Bordtenniskl... 1 #1 1 100 100 To Generate --

3 Damsnés Idr... 1 #1 1 100 0 To Generate --

4 Ekeby Idrotts... 1 +1 1 100 0 To Generate --

5 Heby Allman... 1 +1 1 100 0 To Generate --

6 Jagarnds/Lu... 1 #1 1 100 0 To Generate --

7 LimhamnsB... 1 #1 1 100 0 To Generate -

[ ] - - A - - - S

[<4 < o 2, > » - 10~ of2

° You are consolidating multiple invoices from these users into a single file.

Avbryt Yes, Merge >
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Betalning & faktura

1 Detaljer

Betalning och fakturor

Orders Invoices
] s.no OrderiD
E4 2/ #34M
28 #3399
29 #3395
30 #3392
3 #3862
O 32 #3158
33 #3154
34 #3106
M oz wsnas

2 Registrering

3 Spelordning

Finansiell rapport

Merged
Invoices

Registered By

Club

Fair Play Sport Club
Club

IFK Lund Bordtennis
Club

‘Winnd Idrottsférening
Club

Tomelilla Allm&nna IS
Club

Bordtennisklubben Rekord
Club

Bordtennisklubben Rekord
Club

Tomelilla Allm&nna IS
Club

Limhamns Bordtennisklubb

Invoice Status

Registered Qty  Verification Status

1

oY

Ol Wl

o
o
3
AO”Q

ENSkq

L

Unpet’

YNigpo®

4 Betalning & faktura

A Refund Status v

1

X o

X 0

Withdrawn
1]

Betalningsstatus b

Amount
Kr 200

kr 200

kr 400

kr 400

kr1000

kr 200

kr 200

kr 200

Leann

Refund Status

Completed
kr 200

Q, Search

Paid

Paid

Paid

Paid

Paid

Paid

Paid

Paid

Paia

Payment Status

'

5 Domarinstaliningar

Send Invoice

Invoice Status

Pending

Pending

Pending

Pending

Pending

Pending

Pending

Pending

LY

6 Huvudt

Action

Lod

©

Hd

>

>
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For att se fakturor:

e Loggain pa sbtf.se/pingisarenan
e Klicka pa fakturahistorisk
o Valjfliken "registrering”
o Darfinns 3val
= Bestallningar = alla anmalningar
= Fakturor = ordersammanfattning per bestallning
= Sammanfogade fakturor = fakturan for hela tavlingen
e Detta kan aven hittas via sbtefevents.stupaevents.com och via
o Hantera
o Fakturahantering
o Fliken registrering

Q & &

Byt tema
Registrering
Fakturahistorik
Begarhantering
Min registrering

Profil

Logga ut

< Fakturahistorik

mediemskap
Bestallningar Fakturor  Sammanfogade fakturor v 2 X v “
Nr Bestalinings-ID Reg. datumitid Evenemangsna, sasong Registrerad Verit.status Tillbakadragen Belopp Aterbet status Bet.status Atgaraer
1 e ?’If‘f'mze AptitfabrikenCup 20252026 1 /1 %0 0 k200 ® o
2 4448 07/02/2026 AptittabrikenCup  2025-2026 1 /1 %0 0 k200 - * Paid
czusm Kontantr
€ Fakturahistorik
mediemskap
Bestinngar  Fakturor  Sammanfogade fakturor
Nr Fakturane Evenemangsnamn Antal sasong Belopp Fakturadatum Farfallodatum Betalningsstatus hrgarder
1 540 Aptitfabriken Cup 1 2025-2026 K200 08-02-2026 28-02-2026 ® Paid -

2 539 Aptittabsiken Cup 1 3025-2026 Kr200 08-02-2026 28-02-2026 e L]
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Nr faktura nr. Antal Belopp Aterbetalning gstyp Atgarder
1 40 Aptitfabriken Cup 7 K050 Kr400 :“:"P“' Cash o -
welk
€y Aptitfabriken Cup
1%
Sammanfogad fakturanr. 40 Till:
Datum fér sammanfogad faktura 2026/0212 Allerums Gymnastik och IF
Férfallodatumn for sammanfogad faktura 2026/03/04 eskil tyrberg@svenskbordtennis.com
Aptitfabriken Cup Frén:
Platsdetaljer: Astorps Bordtennisklubb

angelica@astorpsbtk.se

Fakturasammanfattning

Sammanfogad faktura nr. Belopp (kr) ﬂterbetalning (kr) Saldo (kr)

479 kr 200.00 kr 0.00 kr 200.00

480 kr 200.00 kr 0.00 kr 200.00

481 kr 200.00 kr0.00 kr 200.00

4582 kr 200.00 kr0.00 kr 200.00

489 kr 200.00 kr0.00 kr 200.00

539 kr 200.00 kr200.00 kr0.00

540 kr 200.00 kr200.00 kr Q.00
Delsumma kr1000
Adm. Avgift (kr50) kr 50

TOTALT kr1050
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Hantera

Evenemangshantering

Ladda ner

&
YNigpo®

Hantera

s

e
-

Turneringhantering

Lanka/hantera betalningsportaler

for online och sdkra betalningar.
? >

oTT-
hantering

Hantera sdsonger och podng fér
spelarprestationer

1]
s

afi

Begérhantering

Hantera verifiering for dktheten
av anvandarrollerna

vy :

Resa

&

Boende

nstéliningar och begrénsningar
konfigurerade av
plattformsadministratdren

a >

Fakturahantering
Skapa och hantera fakturor for
turneringar, medlemskap och
tjanster
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< Fakturahantering

Medlemskap Registrering

S0K

42

43

a4

45

46

47

48

49

50

Test - Julcupen

Testkérning av A
c

Para Top-6 Levels

Christers
testtdvling

Skinkcupen 2

Sweden GP Umed
Nationella 2026

Julavslutning

Aptitfabriken Cup

TESTTAVLING

Adventstesttéviing

Tournament

Tournament

Tournament

Tournament

Tournament

Tournament

Tournament

Tournament

Tournament

Tournament

Evenems

Distrikt

Distrikt

Nationell

Testtaviing

Testtéviing

Mationell

Testtavling

Distrikt

Testtavling

Testtavling

&
YNigpo®

Evenemangstyp

Arrangor
KFUM Jénképing

Astorps
Bordtennisklubb

Tullinge
Triangelpajkar
Bordtennisklubb

Tullinge
Triangelpojkar
Bordtennisklubb

Umed
Bordtennisklubb

Kristinehamns
Bordtennisférening

Astorps
Bordtennisklubb

Hammarby IF
Bordtennisférening

Total Inve

Utan Sasong

L

Evenemangsniva

Amount Tota

kr 0 0
kr 200 1
kr 0 0
kr 0 0
kr0 0
kr 0 0
kr 0 0
kr 1000 4
kr 0 0
kr 0 0

2025-2026

L

s
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< Aptitfabriken Cup

Q  sok

BESTALLNINGAR

[] Nr Order-ID
1 #4449
2 #4448
3 #3645
4 #3644
5 #3550
6 #538
7 #8537
Q. sék
BESTALLNINGAR
Nr  Fakturanummer

40

Fakturor

Registered By

Allerums
Gymnastik och
IF

Club

Allerums
Gymnastik och
IF

Club

Allerums
Gymnastik och
IF

Club

Allerums
Gymnastik och
IF

Club

Allerums
Gymnastik och
IF

Club

Allerumns
Gymnastik och
IF

Club

Allerums
Gymnastik och
IF

Club

Fakturor

Hajd till

Allerums Gymnastik och IF

Club

@
YNigpo®

Fakturastatus

Merged Invoices

W

Registered Qty  Verifieringsstatus

1 v1 %0
1 J1 R0
1 J1 X0
1 J1 X0
1 J1 RO
1 O %O
1 JO %O

Merged Invoices

Qty  Amount
7 kr 1050

Refund Status

Aterkallad  Amount

hd Betalningsstatus

W

Refund Status Betalningsstatus

'

'

0 kr200 - Paid
0 kr200 - Paid
0 kr200 - Paid
0 kr200 - Paid
0 kr200 - Paid
1 kr200 | Completed Paid
kr 200
1 k200 | Completed Paid
kr 200
Roll hd Betalningsstatus
Refund  Betalningsstatus  Betalningstyp Atgérd
kr 400 Unpaid Cash @ &



