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INLEDNING

SBTF:s Manual for Pingisligan syftar till att underlatta och garantera kvalitet och stabilitet i
Pingisligans matcher och arrangemang, for spelare, for publik och f6r media.

Malsattningen ar att manualen ska innehalla all information som en arrangerande forening
behover for att astadkomma basta mojliga arrangemang. SBTF forutséatter att alla klubbar i
Pingisligan tillgodogor sig manualens innehall i form av sa kallade grundkrav och
rekommendationer.

GRUNDKRAV

Grundkraven ar den mest grundlaggande niva som en klubb maste uppfylla vid en match eller
ett arrangemang i Pingisligan. Alla klubbar rekommenderas att folja och utveckla ocksa ovriga
punkter i manualen for att ytterligare hoja arrangemangens kvalitet.

Grundkraven framgar av foljande lista. Arrangemangsansvarig domare, utsedd av SBTF, &r
ansvarig for kontrollen att dessa grundkrav ar uppfyllda. Om nagon av dessa punkter inte
uppfylls ska arrangemangsansvarig domare lamna en avvikelserapport till SBTF, som darefter
hanterar och foljer upp dessa avvikelser.

(1)  En matchchef ska finnas namngiven

(2)  En mediachef ska finnas namngiven

(3)  Enspeaker ska finnas namngiven

(4)  En matchsekreterare ska finnas pa plats

(5) Att godkdnd tavlingsutrustning med nara tillgang till reservmaterial finns

(6)  Attlagens och spelarnas utrustning foljer gallande regler och bestimmelser

(7)  Att webbsdandning med kameror fran bada tva borden finns

(8) Attt arenans forutsattningar sdsom hagars matt, takhdjd, belysning, matta med mera
uppfyller stallda krav

(9)  Att separata och lasbara omkladningsrum for respektive lag och domare finns

(10) Att reklam som férekommer i spelutrymmet foljer gallande regelverk

(11) Atten line-up och presentation av spelarna genomfoérs

(12) Att utsatt starttid foljs



(13) Attlopande rapportering av liveresultat genomfors
(14) Att maxtiden for pauser inte dverskrids

ARRANGERANDE FORENING

Organisation

Alla klubbar ska ha en organisationsplan dar for arrangemanget viktiga funktioner finns
specificerade och bemannade. Organisationsplanen ska innehalla foljande obligatoriska
funktioner:

Matchchef (Match Director)

Matchchefen har det dvergripande och samordnande ansvaret for arrangemanget och att det
foljer denna manuals regler och riktlinjer. Det ingar i ansvarsomradet att (1) vara SBTF:s
kontaktperson i frdgor som rér arrangemanget, (2) se till att tillrackligt med funktionarer finns,
(3) bjuda in och ta emot gastande lag och domare och tillgodose dem med nédvandig
information, (4) svara for sakerheten for gastande lag och domare, samt (5) ansvara for att
domarersattningen i form av arvode, eventuell reseersattning och traktamente betalas ut till
domare kontant eller med Swish direkt efter match eller via bank- eller plusgiro senast tio
dagar efter matchdagen, samt att alla skattepliktiga ersattningar redovisas och
inkomstuppgifter sands till Skatteverket.

Mediachef (Media Director)

Mediachefen ar klubbens kontaktperson for press och massmedia fére, under och efter
matchen eller arrangemanget, och dennes huvuduppgifter ar att (1) tidigt pa sdsongen skapa
ett kontaktnat till media pa lokalniva och riksniva, (2) se till att det under varje arrangemang
finns ett funktionellt pressrum, (3) ta fram relevanta fakta om bada lagen och dess spelare
infor matchen, (4) att forse lokal press och media med viktig férhandsinformation infor varje
hemmamatch, samt (5) erbjuda presskonferens med coacher, ledare och eventuellt spelare
direkt efter lagmatchens slut.

Speaker

Speakern ar den framsta kontaktytan med narvarande publik och har som framsta uppgift att
gora matchen mer personlig for publiken och fa dem att kdnna sig valkomna och delaktiga.
Varje match ska ha en professionell speaker, med vilket menas en person som ar val insatt i
bordtennis och kan upptrada pa ett neutralt satt. Speakern besitter dven formagan att agera
utan att stora pagdende spel.

Speakern ska utrustas med tradlos mikrofon for att kunna genomféra intervjuer med spelare,
tranare och publik fore, under och efter matchen. Speakern ska férses med spelarprofiler, s k
head-to-head-statistik och bor vélja ut en eller nagra spelare att fokusera pa under matchen.

| samband med pauser bor speakern rapportera om aktuell matchstéallning fran ovriga
pagaende matcher i Pingisligan. Nar matchen avslutas bor speakern hanvisa till nasta
hemmamatch liksom webbsand bortamatch. | samband med webb- eller TV-sand match ska
speakern vara namngiven i god tid fére match for samordning med produktionsteamet.



Matchsekreterare (resultatrapportor)

Matchsekreteraren ansvarar for att matchen redovisas pa webben via elektronisk
liverapportering, vilket dr obligatoriskt fér samtliga matcher i Pingisligan. Aven publiksiffran
ska rapporteras i det elektroniska protokollet. En klubb som inte foljer detta kan erhalla en
straffavgift om 1 000 kronor fran SBTF.

Utover den elektroniska liverapporteringen ska ocksa ett manuellt protokoll féras och skrivas
under av bada lagens lagledare samt arrangemangsansvarig domare. Matchprotokollet
behover inte insandas till SBTF men respektive lagledare ska spara en kopia av protokollet for
att kunna uppvisa vid eventuell protest. Protokollet finns att hamta fran SBTF:s hemsida.

Frivilliga funktioner

Arrangerande forening kan utdver detta valja att tillsatta aven andra funktioner som kan vara
vardefulla, sdsom publikansvarig, forsaljningsansvarig, marknadsféringsansvarig,
sponsoransvarig och sa vidare.

Kommunikation

Mediachefen skapar en kommunikationsplan fér varje match men dven fér sésongen som
helhet. Kommunikationsplanen ar en 6vergripande beskrivning av vad klubben har tankt sig
for information till media, framfor allt lokalmedia. Planen tar upp hur klubben tanker
kommunicera med media, och nér viss information ska spridas, t ex genom
pressmeddelanden, presstraffar etc.

Telefonlista
Alla klubbar ska ha en uppdaterad telefonlista att kunna anvdandas om nagot skulle intraffa i
samband med arrangemanget. Telefonlistan ska omfatta telefonnummer till foljande:

SBTF:s tavlings och serieansvarige: Peter Hyllman (072-215 87 12)
SBTF:s kommunikationsansvarige: Alexandra Rodse

Vaktmastare

Polis

Brandkar

Ansvarig for elektricitet

Webbsida

Alla klubbar ska ha en egen webbsida som I6pande uppdateras. Pa sidan ska finnas fakta om
lagets spelare, historik, spelprogram, aktuell serietabell, lankar till 6vriga lags hemsidor samt
lankar till lokala media.

Arenans utrustning

Arenan ska ha tillgang till speaker- och musikanlaggning, kopiator/skrivare samt dator med
bredbandsuppkoppling. | samband med match ska forutom godkand utrustning ocksa finnas
reservmaterial i form av bollar, bord, domarbord, rakneverk, batterier, nat och naststallning
for att vid behov snabbt kunna bytas ut. En fylld férbandslada ska alltid finnas latt tillgdanglig
vid eventuell skada.



Webbsadndning

Alla klubbar ska webbsanda samtliga matcher fran bada borden. Klubbar kan fritt valja kanal
for dessa sandningar, exempelvis YouTube eller SolidSport. Samtliga klubbar uppmuntras att
hoja kvaliteten ytterligare i sina sandningar med hjalp av fler kameror, kommentatorer,
intervjuer med mera.

Utrustningen maste kontrolleras i god tid fére match sa att dar finns fungerande
internetuppkoppling, att utrustningen ar laddad eller ansluten till strom. Viktigt ar aven att att
se till sa att sandningarna startar. Tank pa att utrustningen maste vara paslagen for att
sandningarna ska starta automatiskt.

Se bilaga for goda och daliga exempel gallande kamerans placering.

ARENAN OCH SPELOMRADET
Publikkapacitet

Arena eller lokal som anvands for match i Pingisligan by Stiga Herrar ska ha kapacitet for
sittande publik. Da antalet askadare varierar mellan lagen ar det omojligt att stalla ett fast
krav pa antalet publikplatser. Viktigast ar att det kdanns fullt och ser fullt ut, en fullsatt mindre
lokal kan alltsa vara att féredra framfor en knappt halvfull storre lokal.

Takhojd

Minimihojden for spel i Pingisligan by Stiga Herrar ar 3,5m fran golvet till takets eller
belysningens lagsta del. Rekommenderad takhojd for spel i Pingisligan by Stiga Herrar ar minst
5m.

Belysning

Ljusstyrkan, matt vid bordh6jd och jamnt férdelad over spelytan, ska vara minst 600 lux men
rekommenderas vara minst 1000 lux for att klara eventuell webb- eller TV-produktion.

Det rekommenderas att sdnka belysningen pa publika utrymmen under spelet for att skapa
boxningskansla och 6ka fokus pa sjdlva spelytan. Fonster fran vilka dagsljus kan komma in ska
tackas pa lampligt satt for att undvika stérande eller blandande ljus.

Temperatur

Temperaturen i spellokalen liksom i traningslokalen far inte understiga 16 grader eller
overstiga 25 grader.



Spelomradet

Bordsplacering
Borden ska placeras sa att narheten till publiken blir sa bra som majligt. Minsta avstand
mellan barriarer och publikplatser bor daremot ur sdkerhetssynpunkt vara cirka tva meter.

Hagens matt

Miniutrymmet for spelhagen i Pingisligan ar 12x6 meter. Daremot rekommenderas 14x7
meter. Anvands det senare alternativet rekommenderas att barridrer anvands som mater
1,4m ilangd (tio barridrer pa langsidan och fem barridrer pa kortsidan) fér att maximera
antalet reklamplatser runt bordet.

Matta/tejp

Pingisligan by Stiga Herrar ska spelas med matta som underlag. Pingisligan by Stiga Damer boér
spelas med matta som underlag. Mattan bor vara godkand av ITTF men dven andra likvardiga
mattor kan anvandas. Mattor ej godkanda av ITTF ska forst godkannas av SBTF:s Tavlings- och
regelkommitté. Mattans ska vara enfargad, rekommenderat réod. Underliggande tejp
rekommenderas. Ovanpaliggande tejp ska ha samma farg som mattan.

Lagbank
Hemma- och bortalagens lagbadnkar placeras pa fasta och utsatta platser utanfoér spelhagen.
Antalet platser pa lagbdanken ar maximerat till atta platser per lag.

Rakneverk
Vid match i Pingisligan ska matchdomaren anvanda rakneverk.

Reklam

| spelutrymmet, det vill sdga inuti hagarna, far reklam bara forekomma pa utrustning eller
tillbehor som normalt finns dar, och far inte forekomma pa nagot ytterligare satt. Reklam far
finnas pa barriarer, pa golv, pa domarbord, pa handdukskorgar, pa bord samt pa nat.

Reklam pa barridrer
Reklam pa barriarer ar inte begransad i storlek eller farg, med undantag for att all reklam
tydligt ska avvika fran bollens farg. Rekommendationen &r att reklamtryck sker i gra farg.

Reklam pa golv

Upp till fyra reklamplatser tillats pa golvet i spelhagen, tva vid vardera kortanden (max S5kvm
per plats) och en pa vardera sidan av bordet (max 2,5kvm per plats). Reklam vid kortanden far
inte vara placerad ndarmare an 3m fran bordets kortdnda. Reklamtrycket pa golvet ska tydligt
avvika fran bollens farg, rekommenderas svart eller bla farg som ar blank- och halkfri.

Reklam pa ovrig utrustning i spelhagen

Tillfallig reklam far finnas pa bordsskivans lang- och kortsidor, en pa vardera langsidan av
bordshalvorna och en pa varje kortsida, alltsa totalt sex reklamplatser. De maste vara klart
avgransade fran all permanent reklam. Reklam for annan tillverkare av bordtennismateriel,
forutom bordstillverkaren, far inte férekomma. Vardera reklamplatsen ska rymmas inom en
total langd av 60cm. Det far inte heller forekomma nagon reklam eller logo for
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bordstillverkare eller leverantor pa underredet av bordet. Reklam pa domarbord eller
handdukskorgar inom spelomradet ar tillaten till en yta av hogst 750kvcm per sida.

Ovrig reklam i hallen
Reklam pa barridrer ar inte begransad i storlek eller farg, med undantag for att all reklam
tydligt ska avvika fran bollens farg. Rekommendationen ar att reklamtryck sker i gra farg.

Omkladningsrum

Hemmalaget, gdstande laget samt domarteamet ska ha varsitt lasbart omkladningsrum. Bada
lagen samt domarteamet ska ha egen nyckel till sina omkladningsrum, som ska vara
tillgangliga minst en och en halv timme fére matchstart.

Pressplats

Narvarande press och media ska erbjudas en arbetsyta med tillgang till internetuppkoppling
samt enklare fortaring i kiosken.

ARRANGEMANGET

En grundforutsattning ar att matchen och arrangemanget startar i ratt tid, av respekt for
spelare, media och publik, bade pa plats fysiskt och digitalt. Ansvaret att matchen startar vid
ratt tidpunkt har arrangemangsansvarig domare och matchchefen i samverkan med speaker
och de bada lagen.

Matcher startar startar 18:30 pa vardagar, 15:00 pa lordagar eller 11:00 pa séndagar. Begaran
om dispens for annan starttid ska ges till SBTF minst 14 dagar fére matchdagen. Tidsschemat
for en match som startar klockan 18:30 ska se ut sa har:

17:00 Senast Gastande lag ska ha tillgang till omkladningsrum
17:30 Senast Gastande lag ska ha tillgang till tréaning pa matchbord
17:45 Senast Domarkontroll av tavlingsutrustning och spelartréjor
18:00 Senast Laguppstallning lamnas till matchsekreterare
Senast Matchdomare kontrollerar att bollval ar genomfort eller klart
senast 18:15
18:15 Senast Elektroniskt matchprotokoll uppdaterat
Senast Kopia pa matchprotokoll till domare, lagledare och press
18:20 Webbsandning startas
18:21 Exakt Traningsspel pa matchbord upphor
18:23 Exakt Lineup paborjas. Speaker halsar vdalkommen med
spelarpresentation
18:30 Exakt Matchen startar



Tillgang till traning

Gastande lag ska ha tillgang till traning pa matchbord senast en timme fore utsatt tid for
matchstart. Mojlighet till traning i angransande traningshall ska finnas minst tva timmar fore
matchstart. Traning far inte ske pa matchbord de sista nio minuterna fére matchstart.
Majlighet till uppvarmning och inslagning fére och under lagmatchen ska finnas i angransande
lokal dit publik inte har tilltrade.

Domarkontroll

Senast 45 minuter innan matchstart skall domarna ha (1) granskat och godkant
tavlingsutrustningens kvalitet samt (2) granskat och godkant att lagens spelartréjor motsvarar
krav och regler och om nodvandigt begart att bortalaget byter till sitt reservstall.

Hemmalag och bortalag ska ha klart olikfargade trojor, sa att de latt kan atskiljas i webb- och
TV-sandning. Det ar alltid bortalaget som om nédvandigt ska byta tréjor. Varje lag i Pingisligan
ar skyldigt att ha ett hemmastall och ett bortastall i klart kontrasterande farger samt att ha
med sig bada stallen till alla matcher.

Beslut fattas av arrangemangsansvarig domare och kan inte 6verklagas.
Bollval

Bollval ska vara genomfort i god tid innan lagmatchen startar, dock absolut senast en kvart
innan match. Pingisligan spelar med den godkdnda plastbollen STIGA Perform 40+.

Bada lagen ska valja ut tre bollar till vardera matchbord, totalt véljs 12 bollar ut.
Laguppstallning

Respektive lag ska senast 30 minuter fére matchstart lamna in laguppstallning till
matchsekreteraren. Senast 15 minuter fére matchstart ska det elektroniska matchprotokollet
vara uppdaterad med laguppstallning och spelordning. Papperskopia pa matchprotokollet ska
senast 15 minuter fore match vara tillgangligt for lagledare, domare och press.

Lineup och spelarpresentation

Sju minuter fére matchstart ska spelare, ledare och domare sta uppstallda vid matchbord for
presentation. Presentationen leds av matchspeaker. Presentationen maste vara klar i god tid
innan matchstart dock senast 2,5 minuter fore ordinarie starttid for matchen. Det ar darefter
tillatet med inslagning under max tva minuter innan respektive domare startar matchen.

Korschema for line-up:

e 7 minuter fore matchstart: Speaker halsar vdlkomna och presenterar eventuella sponsorer
och matchvardar

e Kort presentation av matchens lag, historik och eventuell placering i tabellen

e Presentation av matchens domare.



e Presentation av bortalagets laguppstallning (avsluta med lagets forsta spelare)
e Presentation av hemmalagets laguppstallning (avsluta med lagets forsta spelare)

MATCHEN

Matchstart

Lagmatchen, bade dess forsta och dess andra match, ska starta pa exakt utsatt tid, inte nagon
minut tidigare eller minut senare. Respektive matchdomare avgor nar en match ska starta.
Nar foregaende match ar slut ska spelarna i ndsta match pa bordet vara inne i spelhagen inom
en minut. Den nya matchen ska starta omgaende med lottning varpa det ar tillatet med tva
minuters inslagning.

Resultatrapportering

Efter varje utdelad poang ska den elektroniska liverapporteringen pa webben uppdateras av
matchsekreteraren. Efter att matchen ar fardigspelad ska dven ett pappersprotokoll
fardigstallas och skrivas under av respektive lags lagledare och domare. Matchprotokollet
behover inte insdndas till SBTF men respektive lagledare ska spara en kopia av protokollet for
att kunna uppvisas vid eventuell protest.

Golvtorkare

En funktionar ska hela tiden finnas tillhands med golvmopp eller trasa for att snabbt kunna
torka upp vatten eller annan fuktighet pa golvet for att undvika halkrisk for spelarna. Torkning
ska ske efter uppmaning fran huvuddomaren.

Paus

Matcher i en lagmatch spelas rullande under de fyra (herr)/sex (dam) férsta matcherna. Paus
efter fyra (herr) respektive sex (dam) spelade matcher ska vara hégst 15 minuter lang. Paus
infor avgorande tiebreakmatch far vara hogst fem minuter lang.

Under paus ar det inte tilldtet med traningsspel pa matchborden. Arrangéren uppmanas fylla
pausen med musik eller genomférandet av nagon pa forhand planerad programpunkt eller
aktivitet.

Musik

Matchen maste ramas in med musik. Musik ska spelas fran att spelhallen 6ppnas for publik
fram till att domaren gor klart for spel. Musik bor aven spelas i pauser. Avbrott gérs enbart i
samband med att speakern ska ge information.

Musik som fornedrar eller forl6jligar motstandare far inte forekomma.

Kérschema for musik:
e 45 minuter fore matchstart borjar musik spelas
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e 2 minuter fore matchstart, musik under inslagning efter line-up och presentation
e Musik spelas under gemensamma pauser under matcher och mellan matcher
e Musik spelas omedelbart nar lagmatchen ar slut

DOMARNA

| Pingisligan tillampas i grundspel och i slutspelet tvadomarsystem, det vill sdga en
huvuddomare och en assisterande domare vid varje bord. SBTF utser bade huvuddomare och
assisterande domare. Hemmalaget far lamna forslag pa assisterande domare.

Nar matcher genomfors i form av sammandrag tillampas endomarsystem.

Samtliga uttagna domare ska bara svarta byxor, svarta skor samt SBTF:s officiella domartrdjor.
Domarna ska vara pa plats senast en och en halv timme innan matchstart.

Arrangemangsansvarig domare

Matchdomaren pa Bord 1 dr arrangemangsansvarig domare. Arrangemangsansvarig domare
ar SBTF.s representant vid arrangemanget och den som ska kontrollera och rapportera om
den arrangerande féreningen genomfér arrangemanget enligt gallande regler och riktlinjer,
samt i enlighet med de grundkrav som framgar av denna manual samt i avvikelserapporten.

Arrangemangsansvarig domare ser till att matchen startar pa utsatt tid och darefter foljer
utsatt tidsschema. Den arrangemangsansvarige domaren ansvarar aven for att fylla i

" Avvikelserapport for Pingisligan” som ska innehalla avbockning och eventuell kommentar for
varje grundkrav, samt aven en redogorelse for utdelade gula och roda kort.

Avvikelserapporten skickas till SBTF senast dagen efter matchdagen.



Bilaga: Goda och daliga exempel pa kamerans placering

At s Utrustningen placerad
el s enligt anvisningarna.

[ Y

Felaktigt placerad
utrustning

Bord syns och utrustningen
ar placerad for langt

till hoger samt sa ar for
mycket bakgrund synlig.

Felaktigt placerad
utrustning

Barriarerna syns i
underkant och
utrustningen ar
placerad for langt ifran
hagen.
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